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Mateřská škola Olbramkostel, okres Znojmo, příspěvková organizace
VNITŘNÍ ŘÁD VÝDEJNY

Č.j.: 85 /25 Účinnost od: 1.9.2025
Skartační znak: A5
Změny:
Ředitel školy: Bc. Kateřina Winterová, DiS.
Adresa školy: Olbramkostel 69, 671 51 Kravsko
Telefon: 607 905 140
e-mail: ms.olbramkostel@seznam.cz
webové stránky: www.olbramkostel.cz

Stravování v Mateřské škole Olbramkostel, příspěvková organizace zajišťuje soukromá
kuchyň, která přímo sousedí se školní jídelnou.

1. Nájemce kuchyně – pan Josef Spáčal, Olbramkostel 190, 671 51 Kravsko, IČO 86870556.

I. ZÁKLADNÍ USTANOVENÍ
Tento vnitřní řád je soubor pravidel a opatření spojených s provozem výdejny.

Školní jídelna (výdejna) zajišťuje stravování řádně zapsaných dětí mateřské školy a stravování
zaměstnanců mateřské školy. Vnitřní řád školní jídelny - výdejny je závazný pro všechny osoby,
které se stravují ve školní jídelně - výdejně, v případě nezletilých žáků i pro zákonné zástupce.

Tento řád je vydáván v souladu s § 30 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním,
středním, vyšším odborném a jiném vzdělání v platném znění za účelem zajištění bezpečnosti a
ochrany zdraví dětí a žáků při školním stravování.

Školní stravování je poskytováno v souladu s těmito právními předpisy:
1. Zákonem č. 561/2004 Sb. (školský zákon),
2. Zákonem č. 258/2000 Sb., o ochraně veřejného zdraví,
3. Vyhláškou č. 107/2005 Sb., o školním stravování, ve znění pozdějších předpisů,
4. Vyhláškou č. 602/2006 Sb., o hygienických požadavcích na stravovací služby a o zásadách
osobní a provozní hygieny při činnostech epidemiologicky závažných,
5. Vyhláškou č. 84/2005 Sb., o nákladech na závodní stravování a jejich úhradě v příspěvkových
organizacích zřízených USC.

II. PRÁVA A POVINNOSTI STRÁVNÍKŮ A ZÁKONNÝCH ZÁSTUPCŮ DĚTÍ
Ve školní výdejně se strávníci chovají slušně, dodržují pravidla kulturního chování a

stolování, respektují pokyny pedagogů a pomocného personálu.
Zákonný zástupce má právo vznášet připomínky a podněty k práci školní jídelny u ředitele

školy, v případě nespokojenosti s vyřízením stížnosti či podnětu se mohou obrátit na nadřízený
nebo kontrolní orgán poskytovatele s podnětem na prošetření postupu při vyřizování stížnosti.

Zákonný zástupce má povinnost informovat ředitele o změně zdravotní způsobilosti dítěte, v
době nemoci neprodleně dítě odhlásit z obědů, respektovat dobu odhlašování obědů a dodržovat
termíny splatnosti úplaty za školní stravování.

III. PROVOZ A VNITŘNÍ REŽIM
● Strava pro děti je dovážena z kuchyně pana Josefa Spáčala. Výši úplaty za stravování
určuje kuchyň pana Spáčala, která dodává stravu. Ta zodpovídá za dodržování výživových
norem a stanovuje finanční limity stravného na den.
● Dohled ve výdejně je zajišťován zaměstnancem mateřské školy. Dohlížející vykonává
pokyny k zajištění kázně dětí, hygienických a kulturních stravovacích návyků.
● Strávníci mají povinnost dodržovat pravidla vnitřního řádu a dbají všech pravidel
správného stolování a společenského chování. Udržují v jídelně čistotu, při odebírání stravy a při
stolování používají nápř.: tacky a po obědě odnášejí použité nádobí na místo k tomu určenému.
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Výdejní doba:
7:15 hod. v případě potřeby i dříve podávání nápojů-pitný režim s průběžným doplňováním po

celý den
8:35 – 9:00 hod. třída MYŠEK
8:45 (8:35) – 9:05 hod. třída LIŠEK

dopolední svačina v samoobslužném režimu (u starších dětí,
mladším s dopomocí učitelky) (8:45 adaptace; 8:35 postupné
svačiny)

11:35 – 12:15 hod. třída MYŠEK
11:50 – 12:15 hod. třída LIŠEK

oběd

14:00–14:30 hod. odpolední svačina v samoobslužném režimu
Nápoje mají děti neustále k dispozici do 16:15 hod.

● Jídelní lístek je vyvěšen na informační tabuli v MŠ a na FB stránkách Klubu rodičů při
MŠ Olbramkostel... Dle nařízení Evropského parlamentu a Rady (EU), jsou na jídelním lístku
uváděny alergeny.
● Dětem je zakázáno vynášet jakékoli jídlo a nádobí, s výjimkou balených potravin,
z prostor výdejny. Výdej oběda do jídlonosiče je povolen dětem pouze v případě, má-li se
zabezpečit stravování dítěte v první den jeho onemocnění, pokud již nelze stravu odhlásit.
● Do skleněných nádob se strava nevydává. Podávané jídlo je určeno k přímé spotřebě! viz.
Příloha č. 1 PRAVIDLA PRO VÝDEJ STRAVY DO JIDLONOSIČE

ORGANIZACE STRAVOVÁNÍ
● Jídlo je předáno z kuchyně pana Spáčala. Po převozu do MŠ je změřena teplota pokrmu. V
případě nižší teploty než +60 °C se pokrm dohřívá.
● Jídlo se dětem podává v jídelně - výdejně. Na požádání je možno stravu přidat.
● Jídlo a nápoje se konzumují u stolu zásadně vsedě.
● Jídla podávaná v rámci školního stravování konzumují strávníci v prostorách výdejny dle
vyhlášky č. 107/2005 Sb., o školním stravování, § 2, odst. 7.
● Pracovnice v provozu školní výdejny v MŠ zajišťuje pitný režim pro děti a výdej stravy.
● Za dodržování hygienických předpisů při výrobě a výdeji stravy pro dětské strávníky je
zodpovědná kuchyně pana Spáčala. Při podávání jídel ve třídách MŠ dohlíží na dětské strávníky
pedagogický dohled. Za čistotu stolů a podlah odpovídá uklízečka. Úklid ve školní výdejně je
zajišťován průběžně během dne.

VÝŠE STRAVNÉHO
Výše stravného je určena Vnitřním předpisem pro poskytování stravování dětem a Vnitřním
předpisem pro poskytování stravování zaměstnancům.

PLACENÍ STRAVNÉHO
Platba za stravné se vybírá v hotovosti v následujícím měsíci zpětně za minulý měsíc. Úhradu
stravného provádí stravované osoby v hotovosti u pana Josefa Spáčala (datum a čas upřesní pan Josef
Spáčal minimálně týden před platbou stravného).

PŘIHLÁŠENÍ KE STRAVOVÁNÍ
Děti jsou přihlašovány ke stravování na základě přihlášky ke stravování a to na dobu

neurčitou. Jakoukoli změnu (ukončení stravování atd.) je strávník (případně zákonný zástupce)
povinen včas hlásit ředitelce MŠ. Pokud si strávník (případně zákonný zástupce) neodhlásí
stravu včas, nemá nárok na náhradu. Stravu lze odhlásit nejpozději do 11:00 hod.
předcházejícího dne:
● telefonicky 607 905 140
● osobně ředitelce MŠ
● email: ms.olbramkostel@seznam.cz

Školní jídelna - výdejna zabezpečuje hmotnou péči o děti po dobu jejich pobytu ve školském zařízení
podle školského zákona č.561/2004 Sb., §122 odst. 2. Tedy dítě má nárok na stravování pouze po
dobu pobytu v mateřské škole.

mailto:ms.olbramkostel@seznam.cz
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Nárok na odebrání obědů dětí MŠ:
● pouze přítomné děti v mateřské škole
● při neplánované nepřítomnosti (např. nemoc) pouze v první den

Výdej do jídlonosičů v první den nemoci. (Pokud dítěti stravu z důvodu nepředpokládané
nepřítomnosti - nejčastěji nemoci - nelze včas odhlásit, mohou si pro ni rodiče přijít, a to v době od
12:10 do 12:30 hodin. Nutností jsou vlastní jídlonosiče, které si rodiče bezprostředně před výdejem
přinesou. Tato možnost je pouze první den nepřítomnosti). (viz. Příloha č.1)
● Jídlo podávané do jídlonosičů je určeno k okamžité spotřebě.
● Spotřeba pokrmu musí být do 14:00 hodin. Pokrmy jsou až do doby výdeje uchovávány
při teplotě 60°.
● Školní jídelna zodpovídá za kvalitu stravy do okamžiku výdeje. Za skladované a ohřívané
jídlo nepřebírá školní výdejna zodpovědnost.
● Za čistotu jídlonosiče zodpovídá zákonný zástupce dítěte.

IV. DIETNÍ STRAVOVÁNÍ
Strávníkům, jejichž zdravotní stav podle potvrzení ošetřujícího lékaře vyžaduje stravovat se v

dietním režimu (dieta s omezením lepku), poskytuje výdejna ve spolupráci s kuchyní pana Josefa
Spáčala toto dietní stravování. Je nezbytné doložit potvrzení od lékaře vyžadující stravu v
dietním režimu (dieta s omezením lepku), kterou odevzdá strávník v kanceláři ředitelky MŠ.
(viz.: Pokyn ředitelky mateřské školy k dietnímu stravování dětí)

V. KONZUMACE VLASTNÍHO JÍDLA VE ŠKOLNÍ JÍDELNĚ - VÝDEJNĚ
● Vlastní jídlo je jídlo, které nepřipravila jídelna, ale dítě, žák, student si jej přinese sám.
● Vlastní jídlo se konzumuje současně a ve stejném prostoru jako jídlo z jídelny (tedy v
době a místě, kde probíhá školní stravování).
● Přesná podoba je stanovena dle Dohody mezi MŠ a rodiči, aby byla zajištěna bezpečnost
a nedošlo k ohrožení provozu jídelny - výdejny.
● Za kvalitu a bezpečnost vlastního jídla nenese odpovědnost jídelna-výdejna, ale
zákonný zástupce nezletilého či zletilý strávník.
● Jídelna-výdejna má povinnost poskytnout nezbytnou pomoc, aby dítě mohlo jíst společně
s ostatními (např. otevřít krabičku v MŠ). Nezbytná pomoc nezahrnuje ohřev, skladování v
lednici, mytí donesených nádob ani likvidaci zbytků.
(viz.: Pokyn ředitelky mateřské školy ke konzumaci vlastního jídla ve školní jídelně-
výdejně)

VI. BEZPEČNOST A OCHRANA ZDRAVÍ
● Za bezpečnost dětí ve školní výdejně zodpovídá v plné míře paní učitelky.
● Úrazy a nevolnost jsou řešeny okamžitě. Rodiče jsou vyrozuměni bezodkladně. Každý
úraz pedagogický pracovník neprodleně zaznamená do knihy úrazů a oznámí ho vedení školy.
● V rámci bezpečnosti se strávníci chovají ve školní výdejně dle pravidel BOZ, v souladu s
hygienickými předpisy, dle zásad slušného chování a společenských pravidel stolování. Strávníci
jsou povinni řídit se pokyny personálu školní výdejny a pedagogického dohledu.
● Způsob řešení nouzových a havarijní situací (např. přerušení dodávky energií, vody apod.)
projedná ředitelka školy neprodleně se zřizovatelem a seznámí strávníky s jejím řešením.

VII. ŠKODY NA MAJETKU ŠKOLNÍ JÍDELNY
● Strávníci jsou povinni šetřit zařízení a vybavení.
● Děti jsou pedagogy a zaměstnanci školy vedeny k ochraně majetku školy. Povinností
všech zaměstnanců školy je majetek školy chránit a nepoškozovat.
● Škodu, která je způsobena neúmyslně, strávník nehradí. Úmyslně způsobenou škodu je
strávník, případně jeho zákonný zástupce, povinen uhradit.

VIII. ZÁVĚREČNÁ USTANOVENÍ



4

S vnitřním řádem výdejny jsou strávníci, příp. jejich zákonní zástupci, seznámeni zveřejněním
řádu na nástěnce stravování. Seznámení s vnitřním řádem prokazatelně stvrzují podpisem na
přihlášce ke školnímu stravování. Strávníci jsou povinni se řídit pokyny uvedenými v tomto
Vnitřním řádu výdejny, dále pokyny ředitelky a příslušného dohledu.

Tento řád nabývá platnosti dne: 1.9.2025 a platí do vydání nového.

………………………………….
Bc. Kateřina Winterová, DiS.

ředitelka MŠ
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